Microsoft Excel Ferramenta

6. Verificar se os cdlculos estdo corretos: testando as férmulas

Verificar manualmente ou por meio do uso de calculadora se os valores de
algumas células estao corretos (apenas de algumas!).

Verificar também se os conceitos e os calculos estdo de acordo. Por
exemplo, os valores das notas das provas, trabalhos, participacdes e médias
bimestrais t€ém intervalos de 0,5 pontos? Uma nota com valor de 3,4 deve ser
arredondada de acordo com algum critério, para cima alterando-a para 3,5
ou para baixo alterando-a para 3,0.

O Excel dispde de recursos para o arredondamento da nota de acordo com o
intervalo desejado. Neste exemplo utilizaremos o intervalo de 0.5 e a nota de
corte (para definir a recuperagao) sera 5.0 (cinco).

Incluir uma nova coluna na planilha: média bimestral

Clicar sobre a letra G, em seguida clicar na op¢ao Colunas do item de menu
Inserir, como mostra a figura a seguir.

X Microsoft Excel - Notas7c_historia_99.xls

ﬁ Arquivo  Editar  Exibir |—Insenr Formatat  Ferramentas Dados Janels  Ajuda =& ﬂ‘
DS HGRY s hv\gmzwmmgahm ‘@
i linfias
Arial - FE | 5 94 oo 38 2% ‘
St J Planiha

| O | E I N
1| num nmﬂ Gfaﬁw alho participag média [ Faltas Becuperagda 1=
2 1/ ARTUR GUSTAYOL - — | &5 7 |l 2provado
3 2 CAMILA DE PADUA, Q_uebra de paging 45 5 Bl Recuperagio
4 3 CAROLINA ALMEID "~ 65 7 i 2provado
5 + CAROLING CRUZ PI e Funglio. .. 55 33 Aprovado
6 5 MANELFAMALHEL D 5 5 E| Fiecuperagio
7 & FABID ZECHIN DE © 5 33 E| 2provado
] 7 GABFIEL DIAS MAZ \3 Comentario E] ] i 2provado
F] & HEMRIGUE FEDRON - E] 7 Aprovado
10 9 NWALDOJOODES — p b E] 85 i 2provado
11 10 MICHELLE RODRIGH . 09 E] F] i Aprovado
12 11 NIWALDO SEITE KUR Q Mapa... (33 T il &.provado
[E] 12| RICARDO HENFIGU & E] a5 E| Aprovado
14 13 RUBIA LETICIA Pal SbiEte... 3 7 E| 2provado
15 18/ TAIS TAVEIRA FERI W Hyperlink...  Ctrl+K 5 [3 || & provado
16 15 TATIANADINELY ———— = = | 55 5 i &prowado
17 16 TATIANE CREPALDI 5 E] 75 i &provado
18 17| TIAGO DE LIMA BUEND 35 25 E] i Recuperagio
13 |
20 Média das notas 62 (1 BE
21 -
W[4y Wl Plant {Flanz £ Plana 7 | |

As colunas a direita sofrerdo um deslocamento e surgira uma nova coluna G
em branco. Clicar na célula G1 e digitar média bim.. Redimensionar o
tamanho da coluna e formatar a célula como foi feito para os outros titulos.
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Alterar o nome da coluna F

Clicar na célula F1 e, em seguida, na barra de formula digitar parcial apds a
palavra média. Redimensionar o tamanho da coluna se necessario. A figura
seguinte mostra como ficard a planilha.

X Microsoft Excel - Notas7c_historia_99.xls

ﬁ Arquivo  Editar Exbir Inserik Eormatar Ferramentas Dados Jamela Ajuda =121 x]
o o
DEHd ERY $BRC o-o a® |z L83 Bes ™ -8
Arial = 10 -HN1§|§ g}@%ﬂuu‘,ﬁﬂ;?ﬁl;; |=v&v&v
F1 ﬂ =‘ média parcial
l B [ c I o [ E 7T F I ] | T =
1| num nome prova_trabalho participag{m&dia parciall média bim_| faltas recuperagia =
[z | 1| ARTUR GUSTAYODE FARIAS 55 [ 7 6, & Aprovado
| 2| 2 CAMILADE FADUA DIOGO 4+ 45 5 45 2 Reuperagio
| 4| 3 CARDLINA ALMEIDA SHIMIZU 5 (A 7 B2 01 Aprovado
| 5| 4 CAROLIMACRUZ FRAUDE 25 55 65 68 4] Aprovado
| 8| 5 DANELRAMALHEIRA 35 [ [ 45 2| Recuperagio
| 7| & FABIOZECHINDE OLIVEIRA 7 65 82 2| Aprovado
| 8| 7 GABRELDIASMAZOTTI 65 ] ] w8 0 Aprovado
| 3| 3 HEMRIGUE PEDROMINETO 65 ] 7 w5 4| Aprovado
| 10| 9 INIVALDO JO)0 OE SOUZA FILHD a5 ] 85 a7 0] Aprovade
| 1] 10 MICHELLE RODRIGUES JACINTO E] ] [ a7 0] Aprovade
| 12| 11 NIVALDO SEITE KUMAKURA 5 (33 7 62 0] Aprovade
| 13| 12 RICARDO HENRIGLE COMAR fl 4 65 85 2| Aprovado
| 14| 13 RUEIA LETICIA FALL 35 4 7 65 2| Aprovado
| 16| 14 TAIS TAVEIRA FERREIRA DA GILYA El 5 6 63 01 Aprovad
| 16| 15 TATIANADINZLUI 75 55 5 B 11 Aprovad
| 17| 18 TATIANE CREFALDI 5 4 75 72 01 Aprovad
| 18| 17 TIAGODELIMA BUEND 35 25 k] an 0 Recuperagio
18 |
| 20| Média das notas 62 2 68 85
21 B
W4 [ Plan1 Plan2 { Flang / 14l |

Arredondar os valores das médias bimestrais
Utilizar o seguinte critério para o arredondamento das notas:

Valores menores que 0,25 serdo arredondado para
“baixo”, valores entre 0,25 e 0,74 para 0,5 e valores
iguais ou acima de 0,75 serdo arredondados para
“cima”. Por exemplo, o aluno que tiver ficado com
média bimestral igual a 6,24 tera a nota arredondada
para 6,0, ou com 6,25 sera arredondada para 6,5 e ou

com 6,75 sera arredondado para 7,0.
Utilize a funcdo légica SE para realizar a seguinte operacdo logica:

SE (valor da célula — parte inteira do valor da célula) < 0,25
Entao faca: valor da célula igual a sua parte inteira.
Senio SE (valor da célula — parte inteira do valor da célula) >= 0,75
Entao faca: valor da célula igual a sua parte inteira + 1
Senio faca: valor da célula igual a sua parte inteira + 0,5.

Ou dito de outra forma: se o valor da média bimestral menos a sua parte
inteira for menor que 0,25, arredondar a nota da média bimestral para a sua
parte inteira. Sendo, se o valor da média bimestral menos a sua parte inteira
for maior ou igual a 0,75, arredondar a nota da média bimestral para a sua
parte inteira + 1,0. Em ndo sendo nenhum dos dois casos anteriores,
arredondar a nota da média bimestral para a sua parte inteira + 0,5.
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Clicar na cé¢lula G2, como mostra a figura a seguir, e digitar a seguinte
formula :

=SE(F2-INT(F2)<0,25;INT(F2);SE(F2-
INT(F2)>=0,75;INT(F2)+1;INT(F2)+0,5)).

Utilizou-se a funcdo INT (argumento) para auxiliar no arredondamento.
Esta fungdo, retorna a parte inteira do valor contido em seu argumento. No
exemplo INT(F2) retorna a parte inteira de F2 (6,7), ou seja, o valor 6.

X Microsoft Excel - Notas?c_historia_99.xls

ﬁ Arquivo Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda =& x|
I I
NEEHERY|(smaT o-- A& Z A8 BEH ™ -3
arial <10 FIN T 8| E }@%noo:‘;g,ﬂ,ﬂ | My AL
G2 j = =SE(F2-INT{F2)<0 25, INT(F2};, SE(F2-INT{F 2)==0,75; INT(F2)+1;INT{F 2)+0 5}
A E T ©c | D0 ] E F I 5] | ] =
| 1 | num nome prova trabalho participag média parcial_média bim. | faltas recuperagia =
| 2 | 1 ARTUR GUSTAVO DEFARIAS 13 5 T 7 85. & Aprovado
| 3 | 2 CAMILA DE PADUA DIOGO 4 45 [} 45 2| Fecuperagio
| 4 | 3 CAROLINA ALMEIDA SHIMIZU 5 [ 7 6.2 0| Aprovads
| 5 | + CAROLINA CRUZ PRAUDE 25 55 1 6.3 4| Aprovado
| & | 5 DAMIEL RAMALHEIRA 35 5 5 45 2| Recuperagio
| 7 | & FABIO ZECHIN OE OLIVEIRA 7 5 65 6.2 2| Aprovado
| 8 | 7 GABRIEL DIAS MAZOTTI 3] E] ] 7.8 0| Aprovada
EN # HEMRIGILUE PEDROM NETO 3] E] 7 75 4| Apravada
| 10 | 9 IMIALDO JOM0 DE SOUZA FILHD a5 ) a5 a7 0] Aprovado
[ 11 | 10 MICHELLE RODRIGUES JACIMTO k] k) ) a7 0| Aprovado
| 12 | 11 MIVALDO SEITE KUMAKURA ] ES T 62 0] Aprovado
| 12| 12 RICARDO HEMRIGQUE COMAR 3 3 25 85 2| Aprovado
| 14| 12 RUBIALETICIA PALL 5 E] 7 65 2| Aprovado
| 16| 14 TAIS TAYEIRA FERREIRA DA SILVA ] 5 [ 63 0| Aprovado
| 16| 15 TATIAMA DIMZ LU 75 55 5 6.0 0| Aprovado
| 17| 16 TATIANE CREPALDI 5 E] 75 T2 0| Apravada
| 18| 17 TIAGODE LIMa BUERO 35 25 3 30 0| Recuperagio
19 —
El Média das notas B2 63 BE 6.5
21 T
144 > [pi}sPlant { Plan2 / Plang 141 | ]

Copiar a formula contida em G2 para o restante das células da coluna G

Repetir o procedimento realizado no topico Copiar férmulas de uma célula
para outra.

Alterar uma formula

Alterar a formula da coluna I, denominada recuperac¢io. Apos a inclusdo da
coluna G com as médias arredondadas esta passard a ser a coluna de
referéncia para definir se o aluno est4d ou ndo aprovado (e ndo mais a coluna
F, como era anteriormente).

Assim, 0 conteudo da célula 12 de = Sem (
F2>=5;"Aprovado'";"Recuperacdo') deverd ser alterado para =SE
(G2>=5;"Aprovado' ;" Recuperaciao').
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Proceder como mostra a figura ao lado. Clicar na célula 12. Em seguida,
clicar na barra de formulas antes da letra F, apagar esta letra e digitar a letra
G, de maneira que a férmula fique igual a
=SE(G2>=5;"Aprovado'";"Recuperaciao").

Em seguida copiar a formula contida em 12, para as células de I3 a 119 da

X Microsoft Excel - Notas7c_historia_99.xls
B Arquiva Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda =181
~u RE: 28 Al 2] | | |
DEHSRY $BRI o -~ Q€ A4 BIH ™ - &
h = = == 0 00 | fE 5
Arial ¥ 10 v|NI 5 |E= |§%uuu 1 3% | = 1
2 j =| =SE(i32==5;"Aprovado"; "Recuperagdo”)

A B Barta de Formulas [0 E ] F I G | T
| 1 | num nome prova Hiabalho participag média parcial média bim. | faltas recuperacia =
| 2z | 1 ARTUR GUSTAVO DE FARIAS 65 6.5 7 67 65 ef[Eprovade 1

| 2 CAMILA DE PADUA DIOGO [ 45 5 45 45 2| Fiecuperagio

| 3 CAROLIMA ALMEIDA SHIMIZU 5 65 7 (¥ [} 0] Aprovado
| 5 | 4 CAROLINA CRUZ PRAUDE 25 55 £5 62 7 4 Aprovado
| & | 5 DANIEL RAMALHEIRA 35 ] ] 45 45 2| Recuperagio

& FAEID ZECHIN DE OLIVEIRA, 7 5 65 62 [ 2| Aprovado

] 7 GABRIEL DIAS MAZOTTI E5 E] g 78 3 0] Aprovado
ER & HEMRIGUE PEDRONI NETO 65 E] 7 75 7.5 4 Aprovado
| 10 4 INIYALOO JO)0 DE SOUZA FILHO 25 E] 25 a7 35 0 Aprovado
| 11 10 MICHELLE RODRIGUES JACINTO E] E] [ 57 35 0 Aprovado
| 12| 11 MIVALDO SEITE KUMAKURA 5 65 7 62 3 0 Aprovado
| 12| 12 RICARDO HENRIGUE COMAR ] E] 35 35 35 2| Aprovado
| 14| 13 RUBIALETICIA PALL 35 E] 7 £5 [ 2 Aprovado
| 15| 14 TAlS TAYEIRAFERREIRA DA SILVA ] 5 3 53 [ 0] Aprovado
| 16| 15 TATIAMADIMIZLUI 75 55 5 &0 [3 0] Aprovado
| 17| 18 TATIAME CREPALOI 5 E] 75 72 7 0] Aprovado
| 12| 17 TIAGO DE LIMA BUEND 35 25 3 30 3 0| Fiecuperagio

El 35 =
| 20 Média das notas 62 6.8 64 65

1 -
[« v vl Plant Planz { Plan3 <] | ||

Salvando a planilha!!!! Atualizando a arquivo com as E‘
ultimas alteracoes.... Salvar

7. Formatar a planilha

O aplicativo Excel possui muitos recursos para adequar a aparéncia da
planilha. Serdo efetuadas as seguintes formatagdes na planilha:

Formatar a coluna de texto (nome) através dos icones

‘Arial v 5 vNIg‘EEE‘

Formatar as colunas que contém numeros ( notas) através dos icones

4.0 00
i} +’,0|

Separar as células uma das outras com linhas, os titulos das colunas com
uma linha mais grossa e inserir uma borda em torno da linha das médias das
notas através dos icone

190



Microsoft Excel Ferramenta

Formatar as colunas com textos

Selecionar as células da coluna B, exceto o titulo nome, clicar na barra de
formatacdo em Tamanho da fonte e alterar o tamanho da fonte para 8.
Redimensionar o tamanho da coluna se necessario.

“.ﬁ.rial vl ~| N I|§Ev&v§

B2 ~| <] ARTUR GUSTAVD DE
Al 5o ©

1 num 1 | prova trah
2 1 65
3 2 g
4 3 1
L] 4 85
b 1] E
T E T
] 7 4]
3 3 4]
10 3 35

Formatar as colunas numéricas

Selecionar as células da coluna A, exceto o titulo num, clicar na barra de
formatag@o no icone Centralizar. Verificar como ficou a coluna num.

Selecionar as células das colunas C, D, E, F e G, exceto os titulos, clicar na
barra de formatacdo no icone Aumentar casas decimais e, em seguida, no
icone ao lado, Diminuir casas decimais. A figura abaixo descreve esta
tarefa.

N7Zs ===89 % w5
J =|65
E e | o | E_ | F | ] T Diminwir casas decimaisLT
s i faltas recuperagia

B Aprovado

2 Recuperagio

0 Aprovado

4 Aprovado

2 Fecuperagio

2 Aprovado

0 Aprovado

4 Aprovado

0 Apron-

e

T

nome
MO DEFARIAS
1DUS D 0G0
HMEID& SHIMIZU
UZFRAUDE
ILHEIR:#
DEQLIYEIRA
TMAZOTTI
"HETO
FILHO
wy

Em seguida, centralizar as notas das colunas C, D, E, F ¢ G selecionando
suas células e clicando no icone Centralizar
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Visualizar a impressao da planilha

[&

Para verificar como ficaria a impressao da planilha clicar sobre =*.
Se a visualizagdo da planilha estiver muito pequena, clicar em Zoom. Para
sair, clicar em Fechar.

X Microsoft Excel - Notas7c_historia_99.xls

praxima | |agterior mprimir... | Configurar... | Margens | Visualizar quebrade pagina | Eecher | ajuda
|
num nome prova trabalho participagcdo médiaparcial médiabim. faltas recuperagao
1 ARTUR GUSTAVD DE FARIAS B5 65 7o g, ! B Aprovada
2 CAMLADEPADUADIOGO 40 45 a0 45 45 2 Recuperagdo
3 CAROLNA ALMEIDA SHIMIZ a0 65 70 6.2 60 0 Aprovado
4 CAROUNACRUZPRALDE 85 55 BA 63 70 4 Aprovado
5 DAMEL RAMALHEIRA as 50 50 45 45 2 Recuperagio
6 FABIO ZECHIN DE OLVEIRS, 70 a0 65 6.2 =] 2 Aprovado
7 GABRIEL DIAS MAZOTTI 65 a0 an 78 a0 0 Aprovadoe
&  HEMRIGUE PEDRON NETO B5 an 7n 75 75 4 Aprovado
9 INVALDO JOJD DE SOUZA FILHO a5 ap 85 87 85 0 Aprovado
10 MICHELLE RODRIGUES JACINTO 30 an &0 87 85 0 Aprovado
11 NIVALDO SEITE KUMAKUR A a0 65 7 6.2 60 0 Aprovade
12 RICARDO HENRIGUE COMAR an aa 85 85 85 2 Aprovado
13 RUBIALETICIAPAIL 35 an 70 65 65 2 Aprovadoe
14 TASTAVEIRAFERREIRA DA SILvA an 50 60 63 65 0 Aprovado
15 TamanaDIMIZLUL 75 55 50 60 60 0 Aprovado
16 TATIAME CREPALDI a0 an 7h 72 7.0 0 Aprovadoe
17 TIAGO DE UMABUENG 35 25 30 30 30 0  Recuperagio
Média das notas B2 =] 1] B5 =
K| — _>IJ

A visualizagdo permite ter uma no¢do mais clara de como estd a
planilha naquele momento, apresentando-a como ela ficaria numa
folha de papel caso fosse impressa no momento da visualizagdo.

A visualizagdo prévia da impressdo permite outras formata¢oes nao
planejadas.

Separar as células uma das outras, a linha de titulo e a linha das médias
o Separar as células

Selecionar todas as células de A1 a I18.

Clicar sobre a seta do icone ‘B ™ e escolher a op¢do com borda interna:
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osoft Excel - Motas?c_histol

Clicar sobre

ﬁ Arquivo  Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda _IE' il/
= w |y Bs <t | 4l z 5 [ a seta
NEHERY s baI o-c- @z s8lines~ -
B % o 4 [2-A-

Reéuperagéo")
E

T~

Selecionar a opgdo
com borda interna

Média das notas B2 1] BE 65

1 -
4« » [milPlan1 {Flanz /Plan3 / Kl | L”J

o  Separar a linha de titulo

Selecionar a linha 1 da coluna A a I que contém os titulos da colunas. Clicar

sobre a setinha do icone BB ™ ¢ escolher a opgio com borda inferior mais
larga.

EﬁBorEl

Observar as mudangas por meio do icone visualizar impressao.

ds

Corfigurar... | Mergens | isuslizar quebra de pagina | Eechar | juda
=
num nome prova | trabalho [pa média parcial méd .| faltas | recuperagéo
1 |4RTUR GUSTAWO DE FARIAS 65 65 b,7 3 6 |Aprovado
2 |cAMILADEPADUADIOGO 40 45 45 45 2 |Recuperagio
3 [cAROUMA ALWEIDA SHIMIAL 50 B5 B2 B0 0 |Aprovado
4 |cAROUNA CRUZPRAUDE 85 55 B3 70 4 |Aprovado
5 |pANEL RAMALHEIRA 35 50 45 45 2 |Recuperacdo
6 |FABIC ZECHIN DE OUIVEIRA 70 50 62 60 2 |Aprovado
7__|p#BRIEL DIaS MAZOTTI 65 90 78 a0 0 [Aprovado
B |HEMRIQUE PEDROM METO B5 8.0 75 7h 4 |Aprovado
9 |MYALDD JOIO DE SOUZAFILHD 85 S0 8,7 85 0 |Aprovado
10 |MICHELLE RODRIGUES JACINTO 90 9.0 8,7 85 0 [Aprovado
11 NIVALDO SEITE KUMAKURA, 50 65 b2 60 0 [Aprovado
12 [RICARDO HENRIQUE COMAR 8.0 a0 8.5 i 2 |Aprovade
13 |RUBIALETICIAP AL 35 50 E5 65 2 |Aprovado
14 [TAIS TAVEIRAFERREIRADA SILYA, 80 50 B3 B5 0 |Aprovado
15 [TaTiANA DINIZLUD 75 55 B0 60 0 |Aprovado
16 |TATIANE CREPALDI 50 90 7.2 70 0 |Aprovado
17_[riaco pE UMa BUENG 35 25 30 30 0 |Recuperagio
Média das notas 6,2 e [ 6,5 | =
K] | ﬂJ

193



Microsoft Excel Ferramenta

Q Separar as linha das médias das notas

Selecionar na linha 20 da coluna B a F que contém o texto médias das
notas, o valor da média das provas, o valor da média dos trabalhes, o
valor da média das participacoes ¢ o valor da média da notas bimestrais,

respectivamente. Clicar sobre a setinha do icone B~ ¢ escolher a opcao
caixa com borda mais larga.

Existem centenas de recursos que nos auxiliam na formatagdo de uma
planilha. Vimos alguns deles usados para alterar os dados em termos
de cor, tamanho, fonte e posicionamento dos dados na célula e outros
para separar as células... aventure-se as descobrir alguns deles!
Verificar a op¢do Células em Formatar no menu principal,...teste as
outras opgoes deste menu também.

Se ocorrer alguma mudancga indesejada, utilizar o recurso do icone

.I.._'i..'— . Desfaca e refaca as alterac¢do desejadas.

Salvando a planilha!!!! Atualizando a arquivo com as E‘
ultimas alteracoes.... Salvar
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